Ha ocnoBy . 29. craB 2 Cratyta llenTpa 3a cornujanuu pax ,,Comumapuoct [lanueBo 6poj 329-
1/11 0112.10.2011. ronune, a y Be3u ca unanom 179. cras 3. 3akoHa o paay B.A. ntupekropa LlenTtpa
3a couujannu pan ,,Comuaapaoct IlanyeBo mana 07.10.2024. roguHe q0OHOCH:

ITPABUJIHUK
O EJIEKTPOHCKOJ EBUJIEHIINJU 1 KOHTPOJIU PAJHOI' BPEMEHA
HEHTPA 3A COIIUJAJIHA PA T ,,COJINJAPHOCT* ITAHYEBO

Yau 1

[IpaBUIHUKOM O €JIEKTPOHCKO] €BUACHLMJU M KOHTPOJHM pajHOr BpeMeHa (y /JaJbeM TEKCTY:
[IpaBuiHuK) ypelyje ce eneKTpoHCKa eBUICHII]a paJHOT BpeMeHa, KOHTPOJIa MOIITOBaka PagHOT
BpEMEHa - MOYeTaK, TPajame, OJICYCTBOBAE Ca pajia U 3aBpIIeTak pagHor BpemeHa y LleHTpa 3a
couujanuu pap ,,ComumapHoct™ y [lanueBy (y nassem Tekcty LlenTap).

[TpaBunHEKOM ce ypel)yje HauuH aIMUHUCTPHPakha EIEeKTPOHCKUM CUCTEMOM €BUICHIIN]E PATHOT
BpEeMEHa, HAuMH 3adyXuBama U ynorpedbe MJI marHeTHe kaprulie, mocrymnamwe ca oureheHom,
VHHUIITEHOM WJIM W3TyOJhEHOM KapTHIIOM, 00aBe3y 3aroclieHOT Jla JI0jla3ak M OjJia3ak ca paja
€BUJICHTHpPA y EJIEKTPOHCKM CHCTEM EBHUJCHIMje, MOCIeAULE MPONyLITalkha €BUACHTHpama Y
EJIEKTPOHCKH CHUCTEM, IOy HhaBamhe EBUICHIN]E O IPUCYCTBY Ha pajy - CTBAPHO MPOBECHO BpeMe
Ha pajy 3a 00pavyH M UCIUIATY IUIaTe, JOCTaBJbakbe EBUICHIIM]E CIyKOU HAUIekKHO) 3a 00padyH U
UCIUIATy IUIaTa, IPaBO 3alOCJIEHOI Ha JUCTHHI O CBOM IIPUCYCTBY Ha pajy U Jpyra NUTama OJ
3HaYaja 3a MPaBUIHY €BUJICHIIN]Y PaJHOT BpEMeEHa.

EJJEKTPOHCKU CUCTEM 3A EBUAEHIINIY 1 KOHTPOJIY PAJIHOI' BPEMEHA

Yau 2

Cucrem 3a €JIEKTPOHCKY €BUJEHIIN]Y U KOHTPOJIY PAJHOT BPEMEHa 3aIOCJICHOT j€ €JEKTPOHCKH

CHCTEM KOjUM CE€ Ha OCHOBY IIPOMUCAHUX PAJbH 3aIIOCTIECHOT U aIMUHICTpATOpa BOAU €NIEKTPOHCKA

€BUJICHIIM]a O PaIHOM BPEMEHY MMEHOBAHOT, 3aIIOCJICHOT U Ha JIPYTH HAYMH PaJHO aHTa)KOBaHOT

TUIa, OAHOCHO JIMIIA Yhja ce HaKHaja 3a paj oapelyje mpema BpeMeHy MpOBeIeHOM Ha pany (y

JaJheM TEKCTY: 3aIllOCJICHN) M TO: BpeMe JI0JIacka Ha paji, BpeMe OJyTacka ca paja U OJCyCTBOBAkbA

ca paza.

CucreMoM 3a EIEKTPOHCKY €BHJACHIIM]Y M KOHTPOIY paTHOT BpEMEHAa BpIIU C€ KOHTpOJIA

Kopulihema paHOT BpeMEeHa M TauHa €BUCHIM]ja O IPUCYCTBY U OJCYCTBY ca paja 3a 00pauyH 1

WCIUTATY TIJIaTa CBaKOT 3alOCIICHOT y 00jekTy LleHTpa e je HHCTaIupaH eJIeKTPOHCKU CUCTEM.
Ynan 3

EnexTpoHCKHM crucTeM 3a eEKTPOHCKY €BUEHITN]Y PaIHOT BpEeMEHA CacTOJU Ce OJI:

- ]I marseTHUX KapTUIa

- yutaya 1]l marseTHux kaptuua,

- Kamepa 3a KOHTPOJTY yJlacKa - U3JIacKa U KpeTama YHyTap 00jeKTa,

- JeIMHHULIA 32 AIMHUHUCTPUPABE U

- TUIEHIMPAHOT ITporpama.



WnenTudukaona MarueTHa KapTHLa CIYXKH 3alI0CJICHOM J]a pETUCTPYje BpeMe J10J1acKa Ha paja u
BpEMeE OJy1acKa ca pasja.

Yan 4

OOpauyH u HcIIIaTa 1aTe 3arnocieHor JIMIa BPIIU ce IpeMa BpeMeHy IpPOBEIECHOM Ha pazy Koje
je ]I xapTUIOM perucTpoBaHO y CUCTEMY 3a EIEKTPOHCKY €BUICHIIN]Y.

Bpeme koje je mpoBeneHO Ha pajy, a HHje PErUCTPOBAHO Y €JIEKTPOHCKOM CUCTEMY €BUICHTHpPA Ce
Ka0 HEOIpaBAaHO OJCYCTBO.

N1 KAPTHULIA
Yag 5
Caaxowm 3amnociienom Llentpa usnaje ce MJ1 kaptuna, 6e3 003upa Ha OCHOB U TyKUHY PaJHOT
AQHTKOBaWkha JAaHOM KOHAYHOCTH pEIIeHka O 3aCHUBAKY pAIHOT OJIHOCA, OJHOCHO pAaJHOT
aHTa)XoBama, a HajKacHUje JIBa JaHa Mpe MoYeTKa paja.

NJI xapTuna je MmarueTHa 0€3KOHTAKTHA KapTHIIA.

3anocieHd Mopa MOJHETH MUCMEHM 3aXTEB aJIMUHUCTPATOpPY 3a u3faBame HoBe M| kapruue y
ciyuajy aa je MJ1 kaptuua Hectana, yHUIITeHa Win omreheHa.

Yrau 6

Haxon npujema 3axteBa 3a nznaBawme 1/ kaptuie anmunauctparop npubdassba M/I kaptuiy, yHocu
MOJIATKE O 3allOCJICHOM M3 3aXTeBa Yy EJEKTPOHCKHM KapTOH 3aIlOCIIEHOr, KapTUIly Mpenaje
3aMoCJIEHOM y3 MOTIIMC MOTBpJE O mpujeMy Kaptuie (matym npujema u MJ{ Opoj) eBuaeHTupa
3ayKemhe KapTULIOM y pEerucTap M3/JaTHUX KapTHLa, JaTyM OJ KOra je akTHBHpaHa KapTHLa U
00aBe3y 3aMoCICHOT Ha €JIEKTPOHCKO €BUICHTHPAE.

HECTAHAK, YHUIITEWKE WX OLUITEREWKE U1 KAPTULIE
Ynau 7

3amnocieny je qy’kKaH Ja aIMUHUCTPATOPy MUCMEHUM MyTeM OJMax MpHjaBH HECTaHAK, YHUIITECHE
unu omreheme U] kapTure.

[IpujaBa cagpku OKOJIHOCTH y BE3U HECTaHKa YHUIITEHa win omrehema U/ kapruie.

AKO je KapTHulla YHUIIITEHA WK olTeheHa 3amocieHu je Ty>KaH Ja y3 MPHjaBy MPUIIOKH OCTaTKe
YHHINTEHE U omTeheHe KapTuile.

HcroBpemeHo 3anocieHu NoAHOCH 3aXTEB 3a u3aaBame HoBe M/ kapTuue.
3axTeB ce MOAHOCU AIMHHHCTPATOPY KOjU €BUACHTHpA MOJATaK O HECTaHKY, YHUIITEHY WIH
omrehewy W] kapTuile y elIeKTpOHCKU KapTOH paJHUKa ca JaTyMOM TpecTaHka Baxema ]|

KapTHlle, pa3ay>Kyje 3arociaeHor u n3naje Hopy /I kapTuily rmo nmocTymnky 3a M3/1aBame KapTHIIE.

TpomkoBe HabaBKe HOBE KapTHUIIE y Clydajy HecTaje, yHUIITEHEe WU ouTeheHe kapTuie cHOCH
3aI10CJIEHHU.



EBUJAEHIIMJA PAIHOI' BPEMEHA V CIIVUAJY HECTAHKA, YHUILTEBA 1IN
OIOTEREBA N KAPTHULIE

Yrau 8
3amocnenu je ayxaH na ayBa ][ kapTuily oa HecTaHKa, YHUIITEHA WK omTehema.

Kaprtuua ce He Moyke n3naraTi BUCOKMM TeMIepaTypaMa HUTH HOCUTH Y [IeTy WJIM TOpOH Ha HAYUH
J1a C€ MOYKE CaBUTH MJIU U3JIOMUTH.

Unan 9
Huje no3BosbeHO:
- JaBame KapTULIE IPYTOM 3aTI0CIICHOM WIIH JPYTOM JIMILY pajav €BUICHIIH]E,
- kopumthemwe tyhe U] kaprune,
- IpeAy3uMae Ipyrux paamu 3noynorpede M/ kaprune,

- HEpErucTpOBame y €NEKTPOHCKH CHUCTEM E€BHUICHIIM]E€ paJHOT BPEMEHa Yy clydyajeBUMa Kaja je
PETUCTPOBAE MPONKUCAHO OBUM [IpaBuiIHUKOM.

W3Bpiieme paamu U3 craBa 1. OBOT WiaHa MpeCcTaBiba PA3JIoOT 3a 0TKA3 yroBopa O pajy u3 WiaHa
179. ctaB 1. Tauka 3. 3akoHa o pafy.

Yau 10

AKoO je kapTHlla HecTala, YHMIITEHa WM omTeheHa 10 MOMEHTa 3aJyKekha HOBOM KapTHUIOM
€BHJIEHIIMja paIHOT BpEMEHA BPILHU CE MPEKO aIMUHUCTPATOPA.

VY cnydajy u3 craBa 1. OBOr wWiaHa 3aloCiCHH j€ TyXaH Ja C€ jaBjba aJIMUHHUCTPATOPY paau
eBUICHTHpAaka BpeMEHa JI0J1acka Ha 1M0cao, y cliyuajy u3jiacka u3 3rpaje v NPUIMKOM MOBpaTKa U
Ha Kpajy paJHOT BpeMeHa.

VY ciydajy u3 ctaBa 2. OBOT WiaHa aJIMUHUCTPATOP BPIIM PYYHH YHOC €BUACHIIM]E PaTHOT BpeMeHa.
OBABEIITEKBE O OACYCTBY U ITPOMEHAMA Y PAJIHO-ITPABHOM CTATYCY
Uan 11
Jupektop u PykoBonuonu yHypalmbUx OpraHu3allioOHUX jeAMHHIIA BpIIe KOHTPOIY OOpaBKa Ha
pagy 3amocieHuX y CIY»)KOM KOJOM pPYyKOBOJe y3 00aBe3y Ja aJIMUHHUCTPATOpy OJaroBpeMeHO
JI0CTaBe MOJATKE O OJICYCTBY 3allOCIICHOT ca paja y Clydajy TOAMIIEr OaMopa, miaheHor u

HertaheHoT 0JICYCTBa MU OJICYCTBa 300T 00JI0Bama, CIY>KOSHOT ITyTa U CII.
Hupektop u PykoBoauoly yHYTpalllbUX OPraHM3allMOHUX JeIUHHUIA TMOJAaTKE O OJCYTHOCTH
3alOCICHUX W pa3jio3nMa 3a OJICYCTBO ca pada JO0CTaBJbajy aJMUHHUCTPATOPY HajKacHUje

MOCJIEIIET PAIHOT J1aHa Tekyher meceria.

JupexTtop unu npaBHUK LleHTpa, oO6aBenTaBajy aqfMUHHCTPATOpa O CBUM IIPOMEHAMa y PajgHO -
IIPAaBHOM U JINYHOM CTaTyCy 3aIllOCIEHOT, @ HAPOYUTO O:

- IPECTaHKy PaIHOT OJHOCA,

- pacriopeljuBamy Ha HOBO PaJHO MECTO,



- IPOMEHH TOYETKA U 3aBpIIETKA paJHOT BpEMEHa,
- IPOMEHHU JIMYHOT UMEHA U JIp.

AJMUHHUCTpATOP je Ty>KaH UCTOT J1aHa, a HajKaCHU]je HapeIHOT J1aHa OJ1 1aHa MpujemMa o0aBelTemha,
Jla U3BPILU YHOC IIPOMEHA Y €JIEKTPOHCKH KapTOH 3aIll0CIIEHOT.

PETUCTPALIMJA 3AIIOCJIEHOI' Y EJIEKTPOHCKU CUCTEM
Unan 12
3amocneHn je QyXaH Ja CBOj J0JIa3ak Ha paj, HANyIITamke paja Ha Kpajy pagHOr BpPEeMEHa,
HaIyIITalke paja paad CIyKOCHOr OJICYCTBa WJIM OJICYCTBa JIMYHE IMPHPOJC, PETUCTPYje Y
EJIEKTPOHCKHU CHCTEM EBUJICHIIM]E PaJIHOT BpeMeHa (y JajbeM TeKCTy: Perucrparyja).
Unan 13
Perucrpanuja y eneKTpoOHCKOM CHCTEMY CacTOjH Ce M3 TPUjaBe U OJljaBe.
[IpujaBa je eBUACHTHPAE A0IACKa HA PAHO MECTO.
OpnjaBa je eBHIICHTUPAE OJITACKA ca PAJHOT MECTa.
Cae pajimbe pHjaBe U 0J[jaBe Ce MEMOPHIILY Y IICHTPAIHOM padyyHapy CHCTEMa U CHUMajy KaMepOoM.

Yau 14

HemoryhHocT mpaBHIHOT HOCTYINKa perUCTpalyje 3amociIeHd je Ay)XKaH Ja oaMax IpHjaBH
aJIMMHHCTPATOPY.

AJMUHUCTpATOp je Ty’KaH Ja KOHCTaTyje HeMOryhHOCT perucrpanuje, yTBpAu y3poKe U U3BpPLIH
PYYHU YHOC MOJaTKa KOjU C€ HUj€ MOrao YHETH €JIEKTPOHCKUM IIyTEM.

Unan 15
3anociieHn ce PETUCTPY]j€ Y CIIEKTPOHCKH CHCTEM €BHICHIIN]E paIHOT BpeMeHa Ha cienehu HauuH:
1) U1 xapTunia ce mpuHOCH unTauy. Perucrpaiyja je 3aBpiiieHa HAKOH 3ByYHOT CUTHAJA.

2) ako U30CTaHe 3ByYHHU CUTHAJ MOCTYMaK PETUCTpallMje Ce TIOHABIbA, & aKO M HAKOH MOHOBJHEHOT
MOKYIIIaja U30CTaHe TMOTBPIa, 00aBeIITaBa ce aIMHHUCTPATOP O HEMOTYNHOCTH perucTpaImje.

Yau 16

3anocneHu je Ty’KaH Jla ce YpeJHO PETUCTpYje y eIeKTPOHCKH CHCTEM €BHJCHIIMjEe U KOHTPOJe
pajHOT BpeMeHa.

Ynan 17

VYpenHo eneKTpOHCKU €BUACHTHPAHHU YacOBU pajia Cy OCHOB 3a OOpauyH IUIaTe U HaKHAIy IjiaTe
3aI10CJIEHOT.

Yiran 18



Heypenno eBuaeHTHpaHO pagHO Bpeme, KOA KOora HEAOCTaje OWIo KOju O]l elieMeHaTa
perucTpariyje, He MOTy € Y3€TH y IIOCTyIaK oOpadyHa U TaKO €BHICHTHPAHO PAIHO BpEME TPETHpa
Ce Kao HeOoMpaBJaHN U30CTaHAK ca paja.
EJIEKTPOHCKA EBUJIEHIIMJA PAIHOI' BPEMEHA OCHOB 3A OBPAUYH IUIATE
Unan 19

PaI[Ha JIMCTA 3allOCJICHUX IIOIyHkhaBa CC Ha OCHOBY I1oJaTaKa U3 CJICKTPOHCKE eBI/II[eHI_[I/IjC.

CacraBHH €0 paJgHE JIMCTE 3a 3aIl0CJIICHE je JIMCTHUHT CJICKTPOHCKE KOHTPOJIC 3a MECCIT 3a KOjI/I CcC
IoImymwkaBa pajHa JucTa.

Herauno yHomeme mogaraka o 4acoBUMa pajia 3arociIeHOr IPeACTaBba MOBpeLy paaHe obaBese y
CKJIaay ca 3aKOHOM O paiy.

Yau 20

EnexTpoHCcKa €BHAEHIM]a paJHOT BPEMEHA, JIOCTaBJba CE€ CIY)KOHM 3a (PMHAHCHjCKE TOCIOBE U
omoryhaBa BpIlermhe KOHTPOJIE UCTIIPABHOCTH YHETHX I0JaTaKa Y paJiHe JIUCTE.

AJIMUHUCTPUPAIE — YITPABJLAILE CUCTEMOM

Uinan 21

AJIMHUHUCTpPUPAE, OTHOCHO YIPABJbAhE EICKTPOHCKHM CHCTEMOM MOJIpa3yMeBa:

1. yHOC o/1aTaka 6a3uvHOT KapakTepa,

2. IHEBHU YHOC T0J]aTaka KOjH ce YHOCE py4HO U 0e3 o/jarama,

3. yHOC MpoMeHa y MoJjaliiMa KOju C€ €BHICHTHUPA]Y,

4. npaheme pasa cucrema,

5. aHaNU3y NPUKYIJLEHUX MTOJaTaKa,

6. ynorpeOy NpHUKYIJbEHHUX MOAaTaka (YHOC Y pajHe JHCTE, TOIHOLICHE prjaBa u ap.),

7. TpaHcdep NPUKYIIbEHUX MoJaTaka ciryk0ama Koje KOpUCTe IoJaTKe U3 €BUICHIIH]E.
Unan 22

AJIMHHUCTPATOP j€ OJITOBOPAH 3a TAaYHO U OJIAarOBPEMEHO YHOIIECH-E MOIaTaKa.
Unan 23

AJMUHHUCTpATOP je JIule Kora oByiactu Jupexrop.

AMUHUCTpATOp A0O0Hja KOPUCHUYKY JIO3MHKY Y3 TOMON KOj€ MPUCTYIIA CUCTEMY .
Uian 24

AJIMHHHCTpPATOp BpIIM YHOC MOJIaTaKa KOju ce MOpajy YHETH py4HO:

- 0JICYCTBa ca pajia - JIHCBHA,



- TOJTUIITEBH OAMOD,

- CITyKO€eHH MyT,

- 00JIOBAmLE,

- OJICYCTBO ca paJia y3 HaKHaJy,

- O/ICYCTBO ca pajia 6e3 HaKHaje,

- KOHTPOJIUIIIE paj] CUCTEMA,

- KOHTPOJIUIIIE CTBAPHO CTAHkE MPUCYTHOCTHU 3aMOCIICHUX Ca EBUACHTHPAHUM PaTHUM BPEMEHOM,

- IOJIHOCH JTHEBHH M3BEINTaj JIMPEKTOPY O MPUCYTHOCTHU 3aIMOCIICHUX,

- [ITamIa JUCTHHIE Ha 3aXTEeB 3arocieHor, Jlupekropa u Ap. oBnamheHux Juia.

- [ITamMIa Mece4He JTUCTHHTE U MPUIaKe UX y3 paJiHe JIUCTE.
Unan 25

AZIMUHUCTpATOD:

- YHOCHU 0a3uyHe M0JIaTKe O 3aroCIeHUMA,

- YHOCH TIPOMEHE,

- YHOCH TIOJIaTKE KOjU C€ YHOCE PYUHO,

- Tpedyje U1 kapTuiy

- 3a;yKyje 3anocnene ca /I kaptuiom,

- KOHTPOJIMIIIE UCTIPABHOCT CUCTEMA,

- I03UBA CEPBUCEPE PaU OTKJIamkamkha HEMCIIPABHOCTH HA CUCTEMY,

- ITamMIa Mece4He JTUCTUHTE O MPUCYTHOCTU Ha pajy U Apyre Mo moTpedH,

- obaBemTaBa J[upekropa 0 youeHUM HETPaBUITHOCTUMA.

EJIEKTPOHCKA KOHTPOJIA TTPUCTVYIIA U KPETABA (BUIEO HAZI30P)

Unan 26

Cucrem eneKTpOHCKE KOHTPOJIE MPUCTYTIA U KpeTama (BUAEO HAI30P) j€ €0 CUCTEMA EIEKTPOHCKE
€BUJICHIIH]E PAJHOT BpEMEHa.

Yau 27

[IpocTopu MoKpUBEHW BHIIEO Kamepama ce€ CHHMajy 24 4Jaca W CHUMIIM MOTYy OWTH NpPEHETH Ha
TpajHe HOCAUE CIIHKE.



Yau 28

IIpoctop y kome je mHCTamupaH uuTau MJ] xapTuie MOKpHUBEH je BUAEO KaMEpPOM Y IHIbY
CrpedaBama 3JI0ynoTpeda cucTeMa eIeKTPOHCKE €BUICHIIH]E PaHOT BpEMEHa.

CHHMMJBEHH MaTepujajl ce MO)Ke KOPUCTUTH Kao JOKa3HO CPEICTBO KOJ OKAa3HBamba 3JI0yInoTpede
cucTeMa.

CHHMaKk HOCH W TOJATKe O JaTyMy W BPEMEHY CHHMMama INTO CIYXH Kao J0Ka3 O HEYyCIIeJNoj
perucTpalyjy Wik IpomnyIITamky U H30eraBamy perucTpamje.

TAJHOCT IIOJJATAKA U 3AIITUTA TAJHOCTU
Yirau 29
CBH nojja1m 0 eJICKTPOHCKOj CBHICHIIM]U U KOHTPOJIM PAIHOT BPEMEHA UMajy KapakTep CIIy)KOeHe
TajHe U Cca BHMa CE TMOCTYIa Kao ca 3amTuheHuM MmojanuMa 1 rnmpemMa CTeTeHy TajHOCTH ca HhruMa
ce MOCTyIa y CKJIaAay ca 3aKOHOM O 3alITUTU MoJIaTaka O JTUYHOCTH.
CHUMJBCHH BUICO CHUMIIM UMajy CTEIICH TajHOCTHU MPOIKCAH y CTaBy 1. OBOT uiaHa.

Kopucauuke mpucTyIHe JIO3WHKE UMajy KapakTep cliy)KOeHe TajHe.

[IpucTyn CHUMIBEHOM MaTepHjally paay Iperiiefama, MTaMIama WK pe3ama BUICO WIN IPyTror
MaTepujaja Ha TpajHe HocHuolle Moxke ono0putu Jupextop Llentpa.

[ToBpena TajHOCTH MOJaTaKa MOJIEKE OJrOBOPHOCTH YTBPhEHO] 3aKOHOM.
Yiraun 30

OBaj IlpaBuiHUK cTyma JaHOM OOjaBJbMBama Ha orjacHoj Tabmu LlenTpa 3a commjanmHu paj
,ConunapHoct* [Tanueso.

LIEHTAP 3A COLIUJAJIHU PAJT ,,COJIMJAPHOCT* [IAHYEBO

BPOJ: 11-582/2024 ox nana 07.10.2024. roaune.
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